      МКОУ «Кузнецовская основная общеобразовательная школа»

Утвержден
приказом директора                                                                                                                                                                                                             № 73-1-од от 18.11.2017 г

Порядок организации работы по сохранению фонда учебной литературы школьной библиотеки.

1. Общие положения.

1.1.Порядок организации работы по сохранению фонда учебной литературы школьной библиотеки (далее Порядок) МКОУ «Кузнецовская ООШ»» (далее Образовательное учреждение) разработан в соответствии с:
· Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

· Приказом Министерства образования Российской Федерации от 24.08.2000 г. № 2488 «Об учете библиотечного фонда библиотек образовательных учреждений»;

· Приказом Министерства Просвещения СССР от 23.05.1978 г № 79 «О введении в действие инструкции о создании и обновлении библиотечных фондов учебников, порядке их использования и мерах, обеспечивающих сохранность литературы»;
· учебно-методических материалов, средств обучения и воспитания»;
· Положением о школьной библиотеке Образовательного учреждения. 

1.2. Настоящий Порядок разработан в целях обеспечения сохранности учебного библиотечного фонда и фиксирует ответственность сторон по сохранению фонда учебной литературы библиотеки Образовательного учреждения. 
2. Ответственность сторон по сохранению фонда учебной литературы школьной библиотеки Образовательного учреждения.
2.1. Директор Образовательного учреждения:

· координирует деятельность школьной библиотеки, педагогического, родительского коллективов и коллектива обучающихся по формированию бережного отношения и сохранности фонда учебной литературы;
· обеспечивает условия для хранения учебного фонда;
· утверждает дополнения и изменения к настоящему Порядку.

2.2. Заведующая библиотекой:
· обеспечивает учет, сохранность и контроль за состоянием фонда учебной литературы;
· координирует работу с администрацией Образовательного учреждения по формированию заказа на учебную литературу;
· организовывает своевременную выдачу и прием учебников;
· принимает меры для своевременного возврата учебной литературы;
· систематически проводит рейды в классы по проверке состояния учебного фонда школы;
· оказывает содействие обучающимся и их родителям (законным представителям) в проведении ремонта учебников;
· проводит списание устаревшей и ветхой учебной литературы по установленным срокам и нормам.
2.3. Классные руководители:

· проводят беседу-инструктаж обучающихся своего класса о правилах пользования учебниками.
2.4. Учителя-предметники:
· следят за состоянием учебников, находящихся в кабинетах.
