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	Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные

	Сентябрь

	Организационно-методическая работа
	1. Проведение педагогического совета по вопросам подготовки   к  ГИА в 9 классе.
	Директор, зам. директора по УР Адаменко О. К.

	
	2. Пополнение перечня учебной литературы и материалов по подготовке к  ГИА.
	Адаменко О. К.
Лалыко В. Я.
Храмцова Г. Н.

	
	3. Планирование работы по подготовке и участию ОУ в ГИА -9. Планирование мониторинговой деятельности.
	Адаменко О. К.

	
	4. Участие в районных методических объединениях по проблемам преподавания отдельных элементов  содержания предметных курсов в рамках подготовки к ГИА -9 в 2016 – 2017 уч. г.
	Учителя-предметники

	Нормативные документы
	1. Приказ о назначении ответственного за организацию ГИА в школе.
	Директор

	
	2. Приказ о назначении ответственного за создание электронной  базы данных учащихся 8- 9-х классов.
	Директор

	Работа с учащимися
	Информирование учащихся 8-9 классов по вопросам подготовки к ГИА: 

- знакомство с инструкцией по подготовке к ГИА; 

- инструктирование учащихся; 

- официальные сайты ГИА.
	 Адаменко О. К.
Лалыко В. Я.
Сычёва Л. В.

Храмцова В. А,

	Работа с родителями
	Индивидуальные консультации родителей
	 Учителя-предметники

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Информационная работа по вопросам ГИА.
	Адаменко О. К.

	
	2. Подготовка учителей, учащихся к новому виду итоговой аттестации. Обеспечение готовности учащихся выполнять задания различного уровня сложности.
	Адаменко О. К.
Учителя-предметники

	
	3. Работа с классным руководителем.
	Адаменко О. К.


	
	4. Разработка и анализ рекомендаций для учителей - предметников по вопросам подготовки к ГИА.
	Адаменко О. К.


	Октябрь

	Организационно-методическая работа
	1. Подготовка информационного стенда для учащихся и их родителей «ГИА - 9».
	Зам. директора по УР
Классный руководитель

	
	2. Контроль учебной нагрузки 9 -классников.
	Директор, зам. директора по УР.

	
	3. Производственное совещание: «Организация подготовительной работы к ГИА в 9-ом  классе»
	Директор, 

Адаменко О. К.
учителя-предметники

	
	4. Подготовка и проведение  диагностических контрольных работ по русскому языку и математике, биологии и обществознанию в 9-ом классе (школьный этап).
5. Анализ результатов диагностических контрольных работ по русскому языку и математике.
	Адаменко О. К.
 Лалыко В. Я.
Новожилова Л. И.

Сычёва Л. В.

Храмцова В. А.

	Работа с родителями и учащимися
	1. Собеседование с учащимися 9 класса.  Цель - выявить трудные моменты при выполнении диагностических контрольных работ.
	Адаменко О. К.

Учителя-предметники

	
	2. Выделение рабочих мест: 

· В библиотеке для подготовки к ОГЭ;

· В кабинете информатики для обращения к интернет-ресурсам.
	Храмцова Г. Н.
Каминская В. Н.

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Проведение мониторинговых исследований  подготовки учащихся к ОГЭ, анализ и коррекция.
	Учителя-предметники

	
	2. Инструктирование учителей-предметников по вопросу составления графика дополнительных консультаций для учащихся 9-ого класса. 
	Адаменко О. К.

Учителя-предметники

	Ноябрь

	Организационно-методическая работа
	Инструктивно-методическая работа с классными руководителем, учителями, учащимися, родителями 8-9 классов о целях и технологиях проведения ГИА в 9 кл
- по русскому языку (презентация для учителя)

- по математике

- по биологии

- по обществознанию
	Адаменко О. К.

Клас. рук. 9 кл.
Учителя-предметники

	Нормативные документы
	1. Подготовка базы данных по школе на электронном носителе
2. Сбор копий паспортов учащихся 8-9-х классов
	Ответственный за информационный обмен  Храмцова В. А.

Кл.руководитель

	Работа с учащимися
	1. Проведение собрания по теме «Особенности проведения ОГЭ в 9-ом классе в 2017 году»:

· Содержание и цели проведения ОГЭ;

· Организация и технология проведения ОГЭ;

· Знакомство с информацией на сайтах: www.fipi.ru, www.mosedu.ru.

· Выбор оптимальной стратегии подготовки к ОГЭ.
	Адаменко О. К.

Клас.рук.

Учителя-предметники

	
	2. Работа с заданиями различной сложности. Работа с бланками.
	Учителя- предметники

	Работа с родителями
	1. Проведение собрания по теме «Особенности проведения ОГЭ в 9-ом классе в 2017 году».
	Клас. рук.
Адаменко О. К.

	Работа с педагогическим коллективом
	Информирование по вопросам подготовки учащихся к ОГЭ.
	Адаменко О. К.

	Декабрь

	Организационно-методическая работа
	1. Консультация педагогов и учащихся 8-9 классов по вопросам ОГЭ и ГВЭ.

2.  Оформление письменных заявлений учащихся выпускных  9-х кл. о выборе государственных экзаменов.
	Адаменко о. к.

Лалыко В. Я.

	
	2. Подготовка и проведение  диагностических контрольных работ по русскому языку и математике (муниципальный  этап).
3. Анализ результатов диагностических контрольных работ по русскому языку и математике.
	Адаменко О. К.

Лалыко В. Я.
Новожилова Л. И.

	Нормативные документы
	1. Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления родителей 8-9 классов с нормативными документами по ОГЭ.


	Клас.рук.

Адаменко О. К.

	
	2. Первичный сбор информации о выборе экзаменов для  ОГЭ.
	Зам. директора по УР.

	Работа с учащимися
	1. Собеседование с учащимися 9 класса.  Цель - выявить трудные моменты при выполнении диагностических контрольных работ.
2. Индивидуальное консультирование учащихся 8-9 классов. Рекомендации по подготовке к ОГЭ.
	Учителя-предметники

	
	3. Работа с заданиями различной сложности. Работа с бланками.
	Учителя-предметники

	Работа с педагогическим коллективом
	Работа с классным руководителем:
- контроль успеваемости и посещаемости уч-ся 8-9 классов
Совместный контроль подготовки к ГИА.
	 Зам. директора по УР

Клас.рук. 

	Январь

	Организационно-методическая работа
	1. Проведение тестирования учащихся по учебным дисциплинам, выбранным учащимися для итоговой аттестации.
	Учителя-предметники

	Нормативные документы
	Приказы о проведении  экзаменов для уч-ся 9 кл.
	Директор

	Работа с учащимися
	1. Индивидуальное консультирование учащихся. Рекомендации по подготовке к ОГЭ.
	Учителя – предметники

	
	2. Работа с заданиями различной сложности. Работа по заполнению бланков
	Учителя – предметники 

	
	3. Анкетирование учащихся после проведения диагностических контрольных работ по русскому языку и математике, биологии и обществознанию.
1.Самое трудное на экзамене – это…

2.Какие задания были для вас легкие?

3.Какие оказались самими трудными?

4.В целом экзамен оказался:

- легким (вам легко было выполнить все задания )

- сложным (большинство не удалось выполнить)

- средним (что-то было легко, а что-то трудно)
	Зам. директора по УВР.

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с ОГЭ.
	Адаменко О. К.

Классный руководитель

	Работа с педагогическим коллективом
	Производственное совещание: «Новые подходы к оценке уровня обученности школьников».
	Зам. директора по УР

	Февраль

	Организационно-методическая работа
	1. Подготовка раздаточных материалов для выпускников - памяток для участвующих в ГИА.
	Клас. рук.

	
	2. Оформление листа ознакомления выпускников с памяткой о правилах проведения на ОГЭ.
	Клас. рук.

	Работа с учащимися
	1. Индивидуальное консультирование учащихся. Рекомендации по подготовке к ОГЭ.
	Учителя – предметники



	
	2. Работа с заданиями различной сложности. Работа по заполнению бланков.
	Учителя – предметники 

	Работа с родителями
	Информирование о результатах проведения диагностических контрольных работ по русскому языку и математике, обществознанию и биологии.
	Адаменко О. К.

Клас.рук.

	
	Родительское собрание с повесткой: 

1. Психологич. особенности подготовки к ОГЭ. 

2. О порядке подготовки и проведения ОГЭ (нормативные документы,  сайты и т.д.).

3. Об особенностях проведения ГВЭ для уч-ся с ограниченными возможностями здоровья.
	Адаменко О. К.

Клас.рук.

	Работа с педагогическим коллективом
	Производственное совещание о ходе подготовки к ОГЭ.
	Зам. директора по УР

	Март

	Организационно-методическая работа
	 Подготовка к выступлению на родительском собрании по вопросам подготовки к ГИА-9.
	Директор

	
	1. Подготовка и проведение  диагностических контрольных работ в 8 – 9 классах по русскому языку и математике, биологии и обществознанию.
Анализ результатов диагностических контрольных работ по русскому языку и математике.
	Адаменко О. К.
Учителя-предметники

	Нормативные документы
	1. Оформление протокола родительского собрания в 8-9 классах и листа ознакомления с нормативными документами.
	Клас.рук.

	
	2. Сбор уточненных данных о выборе экзаменов выпускниками для  ОГЭ.
	Зам. директора по УР

	Работа с учащимися
	1. Собеседование с учащимися 9 класса.  Цель - выявить трудные моменты при выполнении диагностических контрольных работ.
2. Индивидуальное консультирование учащихся. Рекомендации по подготовке к ОГЭ.
	Учителя - предметники

	
	3. Работа с заданиями различной сложности. Работа по заполнению бланков.
	Учителя - предметники

	Работа с родителями
	Проведение родительского собрания, посвященного вопросам подготовки учащихся к ОГЭ.
	Клас.рук. 

	Работа с педагогическим коллективом
	Работа с учителями-предметниками. Мониторинг успеваемости по предметам. Контроль подготовки к ОГЭ.
	зам. директора но УР, 

	Апрель

	Организацион​но-методическая работа
	1. Совещание при директоре: «Организация ОГЭ». 

	Директор, 
Адаменко О. К.
классные руководители

	Нормативные документы
	1. Оформление сводной таблицы (списков) участников экзаменационных испытаний по выбору.
	Адаменко О. К.

	
	2. Уточнение базы данных на участников ГИА. Уточнение базы данных на специалистов ГИА.
	Храмцова В. А.

	
	3. Приказ об утверждении списков учащихся для сдачи ГИА.
	Директор

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ГИА
	Классные руководители

	Работа с педагогическим коллективом
	Информационная работа с классными руководителями.
	Зам. директора по УР

	Май

	Организационно-методическая работа
	1. Подготовка списков учащихся, сдающих экзамены по выбору и их утверждение (списки вывешиваются на стенде в вестибюле школы) - до 5 мая
	Директор, 

Адаменко О. К.

Клас.рук.

	
	2. Подготовка и утверждение расписания сдачи ОГЭ, его размещение на информационном стенде.
	Адаменко О. К.

	
	3.Подготовка графика проведения консультаций за 2 недели до экзамена.
	Адаменко О. К.

	
	4. Получение уведомлений для учащихся о сроках и месте проведения ОГЭ.
	Адаменко О. К.

Клас.рук.

	
	5. Проведение педагогического совета по допуску выпускников 9 кл к ОГЭ.
	Директор 

	Нормативные документы
	 Подготовка справки о допуске учащихся  9-х  к ОГЭ.
	Адаменко О. К.

	Работа с учащимися
	1. Индивидуальное консультирование учащихся.
	Учителя-предметники

	
	2. Работа с заданиями различной сложности. Рекомендации по подготовке к ОГЭ. Работа по заполнению бланков.
	Учителя-предметники

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ОГЭ.

Проведение собрания с повесткой:

· О порядке окончания учебного года;

· Об организации приёма и рассмотрения апелляций по результатам ОГЭ;
	Учителя-предметники,

Адаменко О. К.

	Работа с педагогическим коллективом

	Информационная работа с учителями-предметниками и классным руководителем.

	Зам. директора по УР


	Июнь

	Организационно-методическая работа
	1. Совещание при директоре: «Анализ результатов ОГЭ». 

Вопросы для обсуждения: 

1. Анализ качества образовательной подготовки выпускников. 

2. Уровень профессиональной компетентности педагогов.

3. Роль мониторинга знаний к подготовке к экзаменам.

4. Кадровое обеспечение подготовки и проведения ОГЭ.
	Директор, завуч
Клас. рук.

	Нормативные документы
	 Сводный аналитический отчет и меры по совершенствованию процедуры подготовки школы к проведению ОГЭ.
	Директор, зам. директора по УР, учителя-предметники

	Работа с учащимися 
	1. Выдача протоколов с результатами ОГЭ выпускникам.

2. Организация проведения апелляции: выдача бланка заявлений выпускникам, информирование о времени и месте подачи апелляции.

3. Выдача протоколов апелляции и результатов экзаменов, проводимых в резервные сроки. 
	Директор, зам. директора по УР

Клас.рук.


